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KIRIKKALE UNIVERSITESI

METALURJI VE MALZEME MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ KURALLARI

A-GENEL HUSUSLAR:

1. Stajin amaci, 6grencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarim

tanimalarini ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla

edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

2. Staj, esas olarak egitim 6gretimin yapilmadig1 yaz aylarinda yapilir. Staj ders kayit

donemlerinde yapilan ders se¢cme isleminde se¢ilmek zorundadir. Staj dersi

miifredatlarda tanimlanmis ise her donem agilabilir ve kayit yapilabilir. Kirikkale

Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Béliimii

ogrencilerinin, Miihendislik derecesine hak kazanabilmeleri i¢in gerekli ders ve

laboratuar ¢alismalarinin yaninda 5_ayr1_konuda toplam 8 hafta staj yapma

zorunluluklari vardir.

3. Ogrenci stajin yurticinde veya yurtdisinda bdliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren

ve egitim aldi1g1 dalda en az bir miihendisi bulunan kurulusta vapmak zorundadir.

Ancak, Makine, Insaat ve Biyomedikal ve Elektrik-Elektronik Miihendisi ¢alistiran

kurumlarda malzeme alaninda staj yapmak isteyen 6grenciler Staj komisyonu sozli

onay1yla bu birimlerde staj yapabilirler.

4. Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Bolimii, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri

bulabilmelerini kolaylagtirmak icin, is yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde

bulunur, ancak uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu oncelikle 6grenciye aittir.

Resmi veya 6zel kurum ve kuruluglarca Boliime tahsis edilen staj kontenjanlar1 Bolim

Staj Komisyonunca ilan edilir ve dagitilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi

durumunda, 6grencilerin kendi imkanlari ile bulacagi ve Boliim Staj Komisyonlariin

da uygun gorecegi kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapmast miimkiindiir.

Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun goriilen yurt i¢i veya yurt disinda,

kamu veya oOzel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler. Ogrenci kendi buldugu

isletmede staja baglamadan 6nce Boliim Staj Komisyonunun onayini almak zorundadir.

Hicbir 68renci kendi girisimiyle buldugu isletmede Bo6liim Staj Komisyvonunun

onayl olmadan staj vapamaz.




5. Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak ve tamamlamakla
yiikkiimlidiirler.
Staj Basvuru Formu: Ogrenci tarafindan doldurulan ve staj yapmak istedigi isletme
ile stajin baglama ve bitis tarihlerini gosteren dilekgelerdir.
Staj Sicil Fisi: Isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj siiresince yapilan
caligmalar belirli lgiitlere gore degerlendiren ve 6grencinin basarili olup olmadigini
belirten basili belgedir. Bu belgenin en ge¢ EKIM ay1 sonuna kadar staj sorumlusu
tarafindan Boliim Baskanligina dogrudan génderilmesi veya 6grenci tarafindan kapali
zarf i¢erisinde ulastirilmasi gerekir.
Staj Raporu: Her 6grenci staj ¢alismalart hakkinda staj komisyonunca belirlenecek
formata uygun olarak diizenleyecegi bir raporu, Boliim Baskanligina en ge¢ EKIM ay1
sonuna kadar teslim etmek zorundadir. Belirtilen tarihe kadar teslim edilmeyen raporlar

dikkate alinmaz.

6. Stajlar 6gretim planina paralel olarak konularina gore asagidaki sruplara ayrilir:

» Planlama — Organizasyon (1 hafta)
> Imalat (2 + 2 hafta)
» Malzeme Muayenesi ve Kalite Kontrol (2 hafta)
» Aragtirma — Gelistirme (1 hafta)

Yukaridaki alanlarda her bir staj doneminde 4 hafta olacak sekilde staj alanlar segilir.
7. Stajabaglayacak her dgrenci bir staj defteri temin eder. Ogrenci staj siiresince programa
gore ylrittiigii caligmalarin giinii giiniine not eder ve “Staj Raporu Yazma Esaslarina”
(D-maddesi) uygun olarak deftere gecirir. Ogrenci staj defterini staj komisyonunun

belirleyecegi tarihte stajdan sorumlu asistanlara teslim edecektir. Bu siire zarfinda

defterlerini vermeyen ogrencilerin stajlari vapilmamis sayilir.

8. 2. simiftaki 6grenciler en fazla 2 haftasi imalat olmak {izere 4 hafta staj yapabilirler.
Boliim 6grencileri, sadece 6. Yariyil’dan sonra bir defada 8 hafta staj yapabilirler. Bu
durumda olan o6grenciler Boliim sekreterligi ve Staj komisyonuna bilgi vermek
zorundadir.

9. Makine Miihendisligi, Ingaat Miihendisligi ve Endiistri Miihendisligi Boliimiinde
ogrenci olup, Boliimiimiizde ¢ift ana dal yapan 6grenciler Metalurji ve Malzeme
Miihendisligi Boliimii  stajindan muaf tutulurlar. Bu 0Ogrenciler staj derslerini

saydirabilirler.



10.

11.

12.

13.

Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii’ne yatay gegisle gelen 6grenciler onceden
yaptiklari stajlari saydirabilirler.

DGS ile Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii’ne gelen 6grencilerin staj yapma
zorunluluklari vardir.

Yurt disinda staj yapmak isteven dgrenciler stajlarii Hayat Boyu Ogrenme (Life

Learning Programme, LLP) ERASMUS programi kapsaminda gerceklestirebilecekleri
gibi Bolim Staj Komisyonunun yazili onay1 ile kendi girisimleri sonucu bulduklar
yerlerde de staj yapabilirler. Ogrencilerin sigorta primleri dekanliga ulasan belgeler
dogrultusunda staj baslangic-bitis siireleri géz oniine alinarak Kirikkale Universitesi
tarafindan 6denir. Bu nedenle primler 6dendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra,
Fakiilte Staj Komisyonunun bilgisi ve onayr alinmaksizin staj yeri ve siliresinde
kesinlikle degisiklik yapilamaz. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem,
yangin ve sel gibi dogal afet olmasi durumunda Ogrenciler stajlarii Fakiilte Staj
Komisyonu bilgisi ve onayi ile baska isletmelerde siirdiirebilirler.

Staj yiikiimliligii bulunan 6grenci staj islemlerini tamamlamadigi siirece mezun
olamaz. Staja devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak

tamamlanir. Ancak asagida belirtilen gecerli mazeretler nedeniyle devam

edilemevyen giinler telafi edilebilir:

- Ogrencinin staja devam edip edemeyecegini belirten resmi raporla belirlenmis 1
hafta kadar hastalik durumu, hastalik disinda isyeri staj sorumlusunca uygun
goriilecek mazeretleri nedeniyle 1 hafta kadar olan devamsizlik durumudur.

- Stajin yarisina devam etmeyen Ogrenci hi¢ staj yapmamis sayilir. Staj siiresi
igcerisinde hastalik, birinci derecede yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda
belgelemek kaydiyla ve isyerinin onayr ile staja bir siire ara verilmesinden
kaynaklanan ve 1 hafta kadar olan eksik giinler staj bitis tarihini takip eden giinlerde
ve ayni staj donemi icerisinde tamamlanmak zorundadir. Aksi takdirde staj, sonraki
staj donemlerinde tekrarlanmak zorundadir. Isletmelerde stajyer ogrenciler
kesinlikle grev, gosteri, yiiriiylis veya is yavaslatma gibi eylemlere katilamazlar.
Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangm ve sel gibi dogal afet
olmas1 durumunda, 6grenciler stajlarini Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve
onay1 dahilinde baska isletmelerde siirdiirebilirler. Resmi tatil edilen giinlerde staj

yapilmaz.



B- STAJ ONCESIi YAPILACAK iSLEMLER

1. Islem: Boliim Sekreterligi’nden veya Fakiilte internet sayfasindan alinacak olan 2 adet
Bagvuru Dilekgesi doldurulup, Staj Komisyonuna imzalandiktan bunlardan biri Boliim
Sekreterligine digeri ise staj yapilacak kurulusa verilecektir.

2. Islem: Staj yapilacak kurulustan alinan belgeyle birlikte staj defteri temin edilecektir.

C- STAJ ESNASINDA YAPILACAK ISLEMLER

a) Staj Devam Cizelgesi ve staj dosyasi yapragi orneklere uygun olarak staj siiresince

doldurulup, isverene onaylatilmahdir.

b) Not Bildirimi Cizelgesi stajin yapildigi Kurum sorumlular tarafindan doldurulup zarf

icerisinde kapali bir sekilde Staj komisyonuna teslim edilir.

c) Staj degerlendirme formu &grenci ile ilgili bolimleri doldurulup diger kisimlari Staj

Komisyonu tarafindan tamamlanmak {izere bos birakilmalidir.

D- STAJ DOSYASI YAZMA ESASLARI

1. Rapor, staj programina ve sartlarina uygun olarak yazilacaktir. Staj Raporu kapagi, giris
sayfalari, i¢indekiler, staj raporu sayfalar1 ve son kontrol formu
"http://mf.kku.edu.tr/index.php/pages/staj-islemleri’* adresinde bulunan Staj
Dosyas1 Ornegi'ne gore hazirlanmalidir.

2. Staj Degerlendirme Formuna 6grenci tarafindan hicbir isaretleme yapilmaz.

3. Rapor, mavi veya siyah miirekkepli kalem ile yazilacaktir. Bilgisayarda yazilan
raporlarda Times New Roman 10 veya 12 punto olarak bir veya bir buguk satir aralig
kullanilabilir. Kursun kalemle yazilan (Teknik resim ve sekiller harig) stajlar kabul
edilmeyecektir.

4. Rapor staj defterindeki antet kurallarina uyularak yazilacaktir. Ekler digindaki antetsiz
sayfalar gecersiz sayilacaktir.

5. Antetli sayfalarda istenen bilgiler doldurulacaktir.



6. Edinilen staj defterindeki antetli sayfalarin bitmesi halinde, antetli bos bir sayfanin

fotokopisi ¢ekilerek cogaltilacak ve staj defterine eklenecektir. (Gerekirse staj defteri

sayfa siras1 bozulmadan tekrar ciltlenebilir.)

7. Bagliklar biiyiik kalin harflerle yazilacak. Alt basliklar ise biiyilik harflerle yazilacak ve

altt c¢izilecektir. Resimlerin ¢izimleri teknik resim standartlarina uygun olarak

yapilacaktir.

8. Her rapor asagidaki hususlar1 kapsayacaktir.

a.

Stajda yapilanlar giinii giiniine yazilacak ve her sayfasi numaralandirilacaktir.
Staj devam cizelgesi de giinii giiniine doldurulacak ve her haftadaki ¢caligmalar
ilgili kisim sorumlusuna onaylattirilacaktir.
Stajin Yapildig: kurulus hakkinda bilgiler,

- Kurulusun ad1

- Kurulusun yeri

- Kurulusun organizasyon semasi

- Calisan miihendislerin sayis1 ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari

- Asil calisma konusu

- Maliyet hesabu (iscilik, enerji yipranma, parca maliyeti, satis fiyati vb.)

- Isletmenin kisa tarihgesi
Raporun Kendisi : Bu boliimde ikinci ve tiglincii y1l 6grencileri i¢in her boliimiin
istedigi staj programi goz oniinde tutularak isletmede gozlenmis ve yapilmis her
sey ayrintili olarak agiklanacaktir.
Sonug¢ : Bu boliimde stajdan edinilen beceriler degerlendirilecek, isletme
verimlilik yoniinden irdelenecek, okulda edinilen bilgilerle stajdan edinilen
bilgile karsilastirilacak ve tavsiyeler yapilacaktir.
Ekler : Tablolar, resimler, sekiller vb. tiim yardimci bilgiler bu boliimde
sunulacaktir.
Tamamlanan staj dosyasi, isyerinden ayrilmadan once isyeri yetkilisine
imzalattirilip onaylattirilacaktir.
Staj dosyasi ve ekleri bir biitiin halinde dagilmayacak sekilde teslim edilmelidir.
Staj degerlendirmesi sonucunda devam durumu yetersiz veya staj defteri uygun
hazirlanmamis olan 6grencilerden stajlarinin eksik kisimlarinin tamamlanmasi

istenir.



E-STAJ PROGRAMI

I. PLANLAMA-ORGANIZASYON STAJI

Metalurji ve Malzeme Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin is hayatina atildiktan sonra
caligsacaklart muhtemel is sahalarinda ki organizasyon diizenini, 0grenimleri sirasinda
kazandiklar1 miihendislik bilgilerinin pratikleri uygulamalarini tanimalar1 ve incelemeleri
amag edinilmistir. Ogrenci, staj1 sirasinda isyerinde asagida belirtilen konular1 inceleyecek

ve raporunu bu konularin 15181 altinda hazirlayacaktir.

1. Organizasyon ve yonetim birimleri (Muhasebe, Ticaret, Teknik Miidiirliik vb.)
a) Birimlerin ayr1 ayr1 tanitilmasi ve iglevlerinin belirtilmesi,
b) Birimlerin iligkilerini belirten sema (Organizasyon semast)
) Birimler arasi idari iliskiler,

d) Standart uygulamalar (Dosyalama sistemleri, yazisma sistemleri, formlar vb.)

2. lsyerinin seciminde gdz Oniine alinmus faktdrler (is giicli, altyapi ve enerji,

hammadde, pazarlama, tesvik, vb.)

3. Isyerinin 6zelligine gdre dgrencinin yapacagi calismalarla ilgili bilgiler.

a)Sosyal konular (is glivenligi, is¢i sagligi, v.b.)

b)Uretimi artirma ve maliyeti diisiirmeye ydnelik planlama ¢alismalar

anlatilacaktir.
II. IMALAT

Ogrencilerin Imalat Yontemleri, teknik resim ve makine resmi konularinda edindikleri teorik
ve pratik bilgileri pekistirmeleri ve isletmedeki gozlemleriyle gelistirmeleri amaglanmistir.
Ogrencilerin stajlarin1  yapacaklar1 kurulusta iizerinde calisacaklar1 ve raporlarinda

belirtecekleri konular agsagida siralanmistir.

1. Isletmedeki mevcut Imalat Yéntemlerinin (metal iiretimi; dokiim, talash imalat;
dovme, ektriizyon, haddeleme, ¢cekme vb. plastik sekil verme yontemleri; pres isleri,
kaynak, 1sil islem, alisilmamis imalat yontemleri vb.) tespiti, ne gibi isler icin

uygulandiginin belirtilmesi.



2. Her iiretim birimindeki yapilan islerden 6rnekler alinarak yapim resimlerinin,

miihendislik ¢izimi dersinde gosterilen bilgilere uygun olarak ¢izilmesi.

3. Her bir isin iretiminin gdzlenerek miimkiinse 6grencinin kendisi tarafindan
yapilmasi; 6zellikle iiretilen malzeme, tezgah, uygulanan islem, kullanilan aparat vb.
parametrelerin tespiti, parametreleri kullanarak gerekli hesaplamalarin yapilmasi ve

yapilanlarin ayrintili olarak anlatilmasi.

4. Uretilen parcalarda veya yapilan islerde istenilen kalitenin saglanmasi icin dikkat

edilmesi gereken hususlarin tespiti ve anlatilmasi.

5. Parcalarin imalati esnasinda karsilagilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte

coziimleri ve bu ¢ozilimlere ulasirken yapilan ¢caligmalarin anlatilmasi.

I11. MALZEME MUAYENESI VE KALITE KONTROL

Ogrencilerin malzemelerin mikroyapilarinin incelenmesinde calisacaklari ve raporlarinda

belirtecekleri konular agagida siralanmustir.

1. Ornek Alma
2. Polisaj ve Yiizey Islemleri

3. Metalografik inceleme

Ogrencilerin bir iiriiniin veya pargalarin cekme, basma, egilme, yorulma, sertlik gibi
mekanik testlerinin yapilmasi ve tahribatsiz muayene yontemlerinde ¢alisacaklari ve

raporlarinda belirtecekleri konular agsagida siralanmistir.

1. Cekme ve Basma deneylerinin gerceklestirilmesi ve incelenmesi
2. Egilme, yorulma ve sertlik deneylerinin gerceklestirilmesi ve incelenmesi

3. Tahribatsiz muayene yontemlerinin gergeklestirilmesi ve incelenmesi

4. Genel Kalite Kontrollerinin gerceklestirilmesi



V. AR-GE

Ogrencilerin bir iiriiniin veya islemin iyilestirilmesi i¢in yapilan c¢alismalarin tespiti
amaclanmistir. Ogrencilerin AR-GE stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta iizerinde ¢alisacaklart

ve raporlarinda belirtecekleri konular asagida siralanmistir.

1. Fabrikada kullanilan yeni teknolojilerin ve yeni teknolojiye gereksinim sebeplerinin

tespiti ve anlatilmasi.
2. Yeni teknolojilere gecis i¢in yapilan calismalar varsa tespiti ve ayrintilariyla anlatilmasi.
3. Uriinlerin iyilestirilmesi i¢in yapilan ¢alismalarin tespiti ve anlatilmas.
4. Uretimde karsilasilan problemlere getirilen ¢oziimlerin incelenmesi ve anlatilmasidir.

F- STAJ DEGERLENDIRILMESI

Stajin bitiminden sonra 6g8renci; staj raporu ve stajin yapildig siirevi iceren ve isveren

tarafindan hazirlanmis staj sicil fisi ile staj oncesi ve sonrasim degerlendiren anket

formunu EYLUL ayina kadar Béliim Staj Komisyonuna teslim eder. Stajlarini tamamlayan

ogrencilerin staj degerlendirmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan EYLUL ay1 iginde
tamamlanir. Staji1 basarili bulunan 6grencilerin listesi, Boliim Bagskanliklari ile yariyil dersleri
sona ermeden Ogrenci Danismanlarina bildirilir ve dgrencinin transkriptine “staj notu” islenir.
Ayrica; sicil fisi, staj dosyas1 ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin Bolim Staj Komisyonu
tarafindan da incelenerek gerektiginde sozlii sinav uygulanmak suretiyle staj i¢in notlandirma

yapilir. Stajin kabul edilmesi i¢in Staj notunun 60 veya iizeri olmasi gerekir. Bu amacla farkli

sinav komisyonlari da olusturulabilir. Degerlendirmede veterli goriilmeyen 6grencilerin

stajlarmi vinelemesi zorunludur. Stajin degerlendirilmesine iliskin kurallar kesin olup.

bunlara itiraz edilemez.

Stajini yapmayan veya basari ile tamamlamayan 6grencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili belge
verilmez. Bu dgrencilere dgrenimlerini tamamlamalari icin, Kirikkale Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligine gore islem yapilir. Sekizinci yariyili bitirdigi halde
stajdan basarisiz olmus veya eksik staji olan 6grenciler, diger derslere devam zorunluluklar1 da
gbz Oniline alinarak, Bolim Staj Komisyonu onay1 ile 9. ve daha iist yariyillarda da staj

yapabilirler. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve belgelerinde tahribat



yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen
ogrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ¢ergevesinde
sorusturma acilir. Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim
arsivinde saklanmak tizere Boliime teslim edilir. Staj raporlar1 6grencinin ilisigi kesildikten

sonra li¢ y1l siireyle saklanir.
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